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		   Finn ditt neste kurs

        
			
					
          
          
        

		  

		  
		
		  
		  
		  
  
		 
		  
       
		 
		  
          Profil
        
         
	
			    	
				
        

        	 Kursvelger FINN DITT KURS NÅ  
	  Kurskategorier
            	 3D
	 Animasjon og annonseproduksjon 
	 Digital markedsføring 
	 E-læring 
	 Foto og bildebehandling 
	 Grafisk design og produksjon 
	 Kontorverktøy 
				
				
				
				
	 Kunstig intelligens (KI/AI) 
	Microsoft 365
	Sosiale medier
	Universell utforming
	 Video og videoredigering 
	 Webdesign, utvikling og publisering 


          
	  Kurskalender 
	  Bedriftskurs
            	 Bedriftsinterne kurs
	 Foredrag
	 Rammeavtale
	 Kursabonnement
	 BIO-midler 
	 Training in English


          
	  Tilskudd
            	 Søk NAV om tilskudd
	 Jobber du i NAV? 
	 BIO-midler 
	 Grafisk Utdanningsfond (GU)


          
	  Referanser 
	 FAQ
	  Bransje
            	 Advokat og advokatsekretær
	 Arkitekt
	 Bank, finans og forsikring 
	 Bygg og anlegg
	 Detaljhandel
	 Forbund, foreninger og klubber
	 Helsesektoren
	 Hotell og reiseliv
	 Industri og energi
	 IT og telekom
	 Kunst, kultur og underholdning
	 Media
	 Næringsmiddelindustrien
	 Offentlig
	 Olje og offshore
	 Reklame, PR og kommunikasjon
	 Samferdsel, bil og motor
	 Utdanning


          
	  Kontakt 
            	 Kart og veibeskrivelse
	 Parkering 
	 Kurslokaler
	 Ofte stilte spørsmål
	  Referanser 
	 Slik foregår onlinekurs
	 Om oss 
	 Ansatte
	 Kontaktskjema
	 Stilling ledig
	 Nyhetsbrev
	 Blogg


          
	  Blogg 


       
        
        
			
				
          
          
        

		  

      

    

  





  

  
		
	

  


		
			
				   Klasserom eller online/digitalt

			

			
		

 
  
  
    
      
        	 Forside
            


	Kursvelger
              

	 
						 
			Kontorverktøy... 
						 

	
			 Adobe Acrobat (PDF)...  
					 

	
			 Arbeidsflyt, lover og rettighe...  
					 

	 
                  

                  Sikker behandling av PDF for offentlig sektor 
                  


          
             
				 Bestill kurset 
			  

				  
			 
            
              Sikker behandling av PDF for offentlig sektor 

                
            

            
               Informasjonsbehandling, sikkert og enkelt!

            
          

        

      
      
      
 
           
     
    
    
      
		    
			   
			   
			   
			   
			   
       
          
            
              
              
                  Legg  i ønskeliste 
              

              
                  Legg  i ønskeliste 
               
              

             
            

          
                
                
            
				 Sikker behandling av PDF for offentlig sektor er et kurs hvor vi går igjennom hvordan man på en sikker måte kan jobbe med PDF dokumenter, dele de med andre og hvordan man kan fjerne personopplysninger og annen sensitiv informasjon. Hvordan skal man behandle sensitive opplysninger i PDF dokumenter? Hvordan kan man opprettholde god kontroll med dokumenter man jobber med og kanskje også deler eksternt?
              
            

          
           Kursdetaljer

					
		
            	Varighet:	1 
                      dag
                    
								
						
						
						
                  
							
							
					
										Kl.  9.00 — 15.00 			
							
							
             
		
		
		
	
					  
							   Klasserom 
eller online / digitalt:
					
						
							 Velg mellom å delta i klasserom eller online/digitalt.
 
						     
						  
						   
							 Qross Kurssenter AS, 
                      Østensjøveien 36, 
                      0667 Oslo 
							
							 
							
Online/digitalt.
							  
						  
	Inkludert: 	Lunsj, kursbevis og diplom. 	
Merk: Lunsj er kun inkludert når du deltar i klasserom 
					
	
					
					
				
					
					
					
					
					
					
					
					Pris:	
				  kr      6 450,- 
                    
                  	
                  
	Betaling:	
						    
  			Faktura på e-post eller EHF
  	
					 
  
	 Velg mellom faktura på e-post eller EHF. Valget gjør du i kassen. Bestiller du kurs for flere samtidig, legger du alle deltakerne i handlekurven før du sjekker ut. Da trenger du kun å registrere fakturadetaljer en gang.
  



					
					
					 
	 Utstyr:	
							    
  			  Maskin, utstyr og programvare 
  	
					 
  
		  
					   Du må ha PC eller Mac med Adobe Acrobat installert. Har du ikke lisens ennå kan du benytte prøveversjonen av Acrobat som kan lastes ned fra Adobe sin nettside.

						   
						    Vil du delta i klasserom?

							  Skulle du ikke ha anledning til å ta med eget utstyr, ta kontakt med oss. 

                          Vil du delta online?

						   	Kurset følger du fra din egen PC eller Mac, fra hjemmekontor eller arbeidsplass (eller der du måtte ønske). Vi anbefaler deg å ha en stor skjerm (eller to skjermer), slik at du har plass til å følge kurset, samtidig som du kan delta aktivt.

						  
                        Les mer om hvordan våre onlinekurs foregår.

						   
                         
                            
                            
                            
                         
                          
                        
                           
                        
								
                   	
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
                        
  


	  
						  
						  
				
					  
	Dato:	 Finner du ingen kursdato som passer? 

                  Kontakt oss på kurs@qross.no eller 22 07 00 90. 
	Vi tilbyr også bedriftsinterne kurs.
							Ønsker din bedrift et eget kurs på din arbeidsplass, i våre lokaler eller online?
	
                    
                      Last ned PDF med detaljer 
                  

	Sveip til høyre for å se all informasjon 


          

           Kursinnhold

					
					
				Stadig mer av informasjonsflyten vår er digital. Digital arbeidsflyt gir oss mange fordeler, men også noen utfordringer. Kommunikasjon blir lynraskt distribuert og dermed risikerer man også at feil informasjon raskt kommer på avveie. På dette kurset lærer du å sende og motta informasjon trygt og sikkert med Adobe PDF. Ved bruk av telefon, nettbrett og datamaskin og ikke minst ulike applikasjoner lærer du å behandle din informasjon på en trygg og sikker måte.

	Fjerne sensitiv informasjon.
	Enkel redigering i dokument.
	Hindre redigering i dokument.
	Samarbeid om og i dokumenter.
	Kryptering og passordbeskyttelse av dokumenter.
	Eksport til og videre bruk av informasjon fra PDF-filer.
	Eksport til Word.
	Excel.
	PowerPoint.
	Redigerbar PDF.
	Bilder.




 
         
          
			  
								
							
						Se flere kurs i kategorien Kontorverktøy. 	  
				  
				  

        
		
               	 		 				
				
					Andre aktuelle kurs:

                	
                    Kurs i PDF med Adobe Acrobat DC
                    
	
                    Kurs i Adobe FrameMaker
                    
	
                    Elektronisk kommunikasjon med domstolene
                    
	
                    Kurs i universell utforming av dokumenter
                    
	
                    Organiser din digitale arbeidshverdag
                    
	
                    Microsoft 365 - samarbeid og informasjonsflyt
                    
	
                    Kurs i Microsoft Teams
                    
	
                    GDPR kurs - EUs personvernregler
                    

	
					

						
				
				

				
					   

        

         
          
          
          
            
              
                 Bestill kurset — legg i handlekurven

				  Flere deltakere?
 Legg en og en i handlekurven før du fortsetter til kassen.

                Sikker behandling av PDF for offentlig sektor

				  	 
                Alle felter må fylles ut. 
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                              Vil du delta fysisk i klasserom eller online/digitalt? 				
										
										
									

					 
				Klasserom i Oslo 
                              	 
					 
					 
					 Online/digitalt 
					  
					 
											

							  

						
									
									
									
                        
                            Navn
                          
                            
                          
                        

                        
                            E-post
                          
                             @
                              
                            

                          
                        

                        
                            Telefon
                          
                            
                          
                        

						
									 
							
							
                         
                         
                        
                        
                        
                        
                        
						
							   
  			Har du fått tilskudd via NAV?
  	
					 
  
	 Legg de kursene du ønsker i handlekurven. Gå til kassen og velg "Tilskudd NAV" under betaling. Oppgi NAV-kontor og navn på saksbehandler, og du er i mål. Faktura vil sendes NAV etter at vi har mottatt tilskuddsbrev. Mer informasjon om tilskudd via NAV
  



							
	
							
							
                        
                            Legg i handlekurv 
                        

                        
                      
                        
                     
                          
                          
                       
                      


	 

 

              
            

          

          

          

          

          

								  
								  
				
							
					 
              
                

					  Klasserom eller online/digitalt
	  
				  Du velger selv om du ønsker å delta på dette kurset i våre kurslokaler i Oslo, eller om du ønsker å delta online/digitalt.

				  Deltar du online/digitalt har du samme tilgang på instruktør, du deltar i de samme diskusjonene, kan stille spørsmål osv. som om du deltar i klasserom.

						
						 
						
                
              
						 


						
								  
								  
          

          

          

          

          
             
              
              
              
                
                  
                       Målgruppe og forkunnskaper 
                  

                  
                    
                       Hvem passer kurset for?

                      
                        Ansatte i offentlig sektor som ønsker å lære hvordan man skal behandle sensitive opplysninger i PDF-dokumenter.

                      
                        Forkunnskaper

                      
                        Kurset krever ingen forkunnskaper utover alminnelig kjennskap til arbeid med PC eller Mac OS (mus, menyer og vinduer) og enkel tekstbehandling.

                       

                  

                

               
                
                  
                        Kundeomtaler 
                  

                  
                    
                      
                        
                          Referanser

                          Les hva andre deltakere har uttalt om våre kurs på vår referanseside.

                        
                        
                      
                    

                  

                

                
                  
                        Tips andre om dette kurset 
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                                Mottakers e-post:

                                
                                 @
                                  
                                

                              

                            

                            
                            
                            
                              
                              
                         
                            
                            
                            
                            
                            

                            
                              
                            

                          


	 

 

                      

                      PS. Vi lagrer ingen av e-postadressene eller andre opplysninger forbundet med vår tips-funksjon. 

                        Du vil derfor aldri motta annen e-post fra oss enn den du har bedt om selv eller som skyldes at andre tipser deg om våre kurs.

                    

                  

                

              

              
                	
                    
                      
                    
                    
	
                    
                      
                    
                    
	
                    
                      
                    
                    


              

            

          

          
          
     
           
          
        

      

    

    

    

    

    

    
      
        
			

          
            
              

              

              Referanser

              Les hva andre deltakere har uttalt om våre kurs.

                

                 Se referanser

				  

				  
            
             
            
          

        

      

    

  
  
   
  
   

 
		
				  		

				  


  
     Din handlekurv

    
  

  
    
      Din handlekurv er tom.

      Se vår kursvelger for å finne ditt neste kurs 

      Trenger du hjelp? Kontakt oss via chatten nederst på siden 

    
  




 




  
    
      
        
          Kontakt

          	  22 07 00 90 
	 kurs@qross.no 
	 Messenger 
	  Østensjøveien 36, 0667 Oslo 
	     Åpningstider: kl. 08.00—16.00. 
	 Ledige stillinger


			
        

        
          Finn ditt neste kurs

          	 Kursvelger
	 Bedriftskurs


        

        
          Følg oss
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