QROSS

Kurssenter

Microsoft Office kurs: Effektiv arbeidsdag

Microsoft Office er verktgyet de aller fleste bruker hver dag, Outlook, Word, Excel, PowerPoint. Her er det mange triks
for a spare mye tid. Du kan lage effektive maler, slippe & gjgre den samme tingen mange ganger og formatere en
PowerPoint pa 10 sek. Her far du vare beste tips til & spare tid og samtidig lage mye bedre dokumenter. Med Office
365 kan du o0gsa lettere samarbeide med andre om filene dine, drastisk redusere bruk av e-post, veere sikrere og gjgre
jobben din enklere.

Niva Nybegynner / grunnkurs

Varighet 1 dag

Gjennomfgring Hybrid (fysisk og digitalt)

Pris 6 950,-
Malgruppe

Kurset retter seg mot deg som jobber med og bruker Microsoft Office.
Praktisk informasjon og utstyr

Du ma ha PC eller Mac med Microsoft Office installert.

Dette far du

Kursbevis. Lunsj er inkludert hvis du deltar i klasserom.

https://www.qross.no/kurs/kontor-produktivitet-samhandling/microsoft-office/microsoft-office-effektiv-arbeidsdag
Oppdaterte kursdatoer finner du alltid pa vare nettsider.



